
大分市MICE開催補助金 事務処理フロー

お問い合わせ先：大分市商工労働観光部 [TEL]     097-578-7749
おおいた魅力発信局 [E-mail] miryoku@city.oita.oita.jp

申
請
後

MICE主催者 大分市

問い合わせ

変更申請

実績報告

申請取下

交付申請

交付請求

交付の対象となるかヒアリング

額の確定

交付決定

変更承認

交付受領

MICE開催

（変更がある場合）

（中止する場合）

交付申請書
（様式第１号）
事業計画書、収支予算書、誓約書

交付決定通知書
（様式第２号）

変更申請書

変更承認通知書

申請取下書

実績報告書
（様式第６号）
収支決算書、領収証の写し
宿泊証明書、
参加者名簿

交付確定通知書
（様式第７号）

交付請求書
（様式第８号）

30日以内
（3月開催の場合は年度の末日まで）

開催１月前まで
(4月開催の場合は4月1日)

申請書等の書類送付

開催
１月前
まで


