
 

福島市新しい生活様式による会議等開催支援事業補助金交付要綱 

 

（趣旨） 

第１条 市は、新型コロナウイルスの感染防止及び市内の社会経済活動の回復を図るため、市内施設

において新しい生活様式に対応した会議等を開催する団体等に対し、福島市補助金等の交付等に関

する規則（平成１４年規則第２０号。以下「規則」という。）及びこの要綱の定めるところにより、

予算の範囲内で補助金を交付する。 

 

（補助対象者） 

第２条 補助の対象となる者（以下「補助対象者」という。）は、会議等の主催者とする。 

 

（関係者の責務） 

第３条 補助対象者及び会場施設は、補助金が市民から徴収された税金その他の貴重な財源で賄われる

ものであることに留意し、新しい生活様式に対応した感染防止策（以下「対応策」という。）に努め、誠

実に補助事業を行うように努めなければならない。この場合の対応策とは別表１に掲げるものとする。 

 

（補助対象） 

第４条 補助の対象となる会議等とは、次の各号のいずれにも該当するものとする。 

（１）参加者が特定の目的に対して意見の発表や討論をするためのもの、または結婚披露宴を含む式

典その他これに類するものをいう。なお、単に親睦や慰労等を目的とする宴会は含まない。 

（２）市内施設（ホテルなどの貸ホール、貸会議室、披露宴会場等）で開催されるもの。 

  ただし、公共施設を除く。 

（３）参加者が２０人以上で開催されるもの。 

（４）興行又は営利目的ではないもの。 

（５）国又は地方公共団体が主催ではないもの。 

（６）市が別途補助金や交付金を交付する事業ではないもの。 

（７）政治的又は宗教的活動が目的ではないもの。 

（８）公序良俗に反しないもの。 

 

（補助対象経費） 

第５条 前条に規定する事業の実施に要する経費のうち、補助の対象となる経費（以下「補助対象経

費」という。）、補助率及び補助限度額は、別表２に掲げるものとする。 

２ 補助金の交付は、同一補助対象者につき当該年度１回とする。 

 

（補助金の交付申請） 

第６条 補助金の交付を受けようとする者は、補助対象事業の開催前までに次に掲げる書類を市長に

提出しなければならない。 

(１) 補助金交付申請書（別記様式１） 

(２) 会場施設が作成した見積書の写し 

(３) 本人確認書類（申請者の運転免許証、マイナンバーカード、パスポート等）の写し 

(４) その他市長が必要と認める書類 

２ 交付申請の受付期間は、令和３年４月１日から令和４年３月３１日（必着）とする。 

 

（軽微な変更） 

第７条 規則第６条第１項第１号の別に定める軽微な変更とは、次に掲げる以外の変更とする。 

(１) 会議の主催者を変更するとき。 

(２) 補助金交付申請額の増額をするとき。 

(３) 第３条の各号のいずれかに該当しなくなるとき。 

 

 



 

（内容変更等の手続） 

第８条 規則第６条第１項第１号及び第２号の承認を受けようとするときは、補助事業変更（中止・

廃止）承認申請書（別記様式２）を提出しなければならない。 

 

（実績報告） 

第９条 当該事業が完了したときは、次に掲げる書類を事業完了の日から起算して３０日以内又は当

該年度の３月３１日のいずれか早い期日までに市長に提出し、事業の実績を報告しなければならな

い。 

(１) 補助事業実績報告書（別記様式３） 

(２) 参加者名簿（氏名等が明記されているもの。又は別記様式４） 

(３) 補助対象経費を支払ったことが分かる領収証及び明細書等の写し 

(４) 感染防止対応策を講じた会議の様子を確認できる写真 

（５）その他市長が必要と認める書類 

 

（補助金の請求） 

第１０条 補助対象者は補助金の交付を受けようとするときは、次に掲げる書類を市長に提出しなけ

ればならない。 

（１）補助金交付請求書（別記様式５） 

（２）振込先となる通帳やキャッシュカード等の写し（口座番号、カナ氏名等がわかるもの） 

（３）補助金受領委任状（別記様式６） 

   ※申請者と振込先口座の名義人が同一でない場合添付すること。     

 

（オンライン申請方式） 

第１１条 第５条の交付申請から第９条の交付請求に至る手続きについては、専用申請フォームにて

必要事項を入力・送信することで提出に代えることができる。なお、各手続きにおける添付書類に

ついては、申請フォームにて添付書類に該当するデータ（写真等）を添付すること。 

 

（委任） 

第１２条 この要綱に定めるもののほか、必要な事項は市長が別に定める。 

 

附 則 

この要綱は、令和２年７月１日から施行する。 

 

 附 則 

この要綱は、令和２年９月１８日から施行する。 

 

  附 則 

この要綱は、令和２年１０月２０日から施行する。 

 

附 則 

この要綱は、令和２年１２月１日から施行する。 

 

附 則 

この要綱は、令和３年４月１日から施行する。 

 

 

 

 

 

 



 

別表１（第３条関係）  

 

 対策者 対応策  

 補助対象者 

及び会場施設 

共通 

１ 参加者数は、食事を伴う場合は会場の収容人数の半分以下であること。 

２ 会場の換気を定期的に行うこと。 

３ 人と人との距離を十分に確保すること（最低１ｍ以上）。 

４ 入退場時の制限や誘導、待合場所等における密集の回避を徹底させること。 

５ 参加者及び従業員に手洗い・手指消毒を徹底させること。 

６ 参加者及び従業員にマスク・フェイスシールド等を着用させること。 

 

 補助対象者 １ 会議の過去２週間以内に発熱や呼吸器症状のある方、具合が悪い方の 

有無を確認し、該当者がいる場合は会議に参加させないこと。 

２ 感染発生時に備え、参加者の連絡先を把握すること。 

 

 

会場施設   施設内のホール・トイレ等、多くの参加者が利用する箇所については、定

期的に消毒をすること。 

別表２（第４条関係） 

 

 補助対象経費 補助率                補助限度額               

 会議等開催経費のうち、会場施設に支払

う経費（ただし、飲食費を除く） 

 

補助対象経費の２分の１以内 50,000円  

 

 

 



別記様式1(第6条関係) 

補 助 金 交 付 申 請 書 

  年  月  日 

  福島市長 

住所                 

申請者                    

氏名                 

(団体にあっては、団体名及び代表者名) 

連絡先：               

 福島市新しい生活様式による会議等開催支援事業補助金交付要綱第6条の規定によ

り、次の通り申請します。 

補 助 年 度 令和３年度 

会 議 等 の 名 称   

会議等開催予定日 令和  年  月  日 

会議等開催施設名    

会 議 等開 催経 費  

（会場見積額） 

                        円         

補 助 金交 付申 請 額                         円 

 

 

添 付 書 類 

1 会場施設が作成した見積書の写し 

2 本人確認書類の写し 

 （申請者の運転免許証、マイナンバーカード、パスポート等） 

  ※団体にあっては、その代表者のもの 

3 その他（                 ） 

 

 

※市使用欄 

申請者の方は記入しないで

下さい 

補助対象経費  円 

補 助 率 ２分の１ 

補助金交付金額 円 

 



別記様式2(第8条関係) 

補助事業変更(中止・廃止)承認申請書 

  年  月  日 

  福島市長 

住所                 

申請者                    

氏名                 

(団体にあっては、団体名及び代表者名) 

連絡先：               

 福島市新しい生活様式による会議等開催支援事業補助金交付要綱第8条の規定によ

り、次の通り申請します。 

交付決定通知の 

指 令 日 
 年  月  日 

交付決定通知の

指 令 番 号 
福島市指令第     号 

補 助 年 度 令和３年度 

補 助 金 の 額 
既に交付決定を 

受 け て い る 額 
円 

変 更 後 の

交付申請額 
円 

変更(中止・廃止)

の 理 由 
  

変 更 の 内 容   

添 付 書 類 

 

 

 

 



 

 

 

別記様式 3(第 9 条関係) 

補 助 事 業 実 績 報 告 書 

  年  月  日 

  福島市長 

住所                 

申請者                    

氏名                 

(団体にあっては、団体名及び代表者名) 

連絡先：               

 福島市新しい生活様式による会議等開催支援事業補助金交付要綱第 9 条の規定によ

り、次の通り報告します。 

交付決定通知の 

指 令 日 
 年 月 日 

交付決定通知

の 指 令 番 号 
福島市指令第     号 

補 助 年 度 令和３年度 

会 議 等 の 名 称   

会 議 等 開 催 日 令和  年  月  日 

会議等開催施設名   

参 加 人 数                              人 

参加人数のうち 

市内宿泊施設に 

宿 泊 し た 人 数 

                             人 

※分かる範囲でご記入下さい。 

 なお、知人・友人宅への宿泊は除きます。 

開催前の交付申請時の

内 容 

交 付 申 請 時 の 

会 場 見 積 額 
円 

交付決定通知の

補 助 金 額 
円 

開催後の実際の 

内 容 

開催後の会場への

支 払 額  
円 

補 助 金 交 付 

申 請 額 
円 

添 付 書 類 

1 参加者名簿（氏名等が明記されているもの） 

2 支払明細書の写し 

3 領収証等の写し（会場への支払いをしたことを確認できるも

の） 

4 新型コロナウイルス感染防止策（参加者のマスク着用や人と

人との距離の確保）を講じた様子を確認できる写真  

5 その他 (                   ) 

 



別記様式 4(第 9 条関係) 

参加者名簿  

 

  福島市長 

住所                 

申請者                    

氏名                 

(団体にあっては、団体名及び代表者名) 

連絡先：               

 福島市新しい生活様式による会議等開催支援事業補助金交付要綱第 9 条の規定によ

り、次の通り報告します。 

 氏名  氏名 

１  ２２  

２  ２３  

３  ２４  

４  ２５  

５  ２６  

６  ２７  

７  ２８  

８  ２９  

９  ３０  

１０  ３１  

１１  ３２  

１２  ３３  

１３  ３４  

１４  ３５  

１５  ３６  

１６  ３７  

１７  ３８  

１８  ３９  

１９  ４０  

２０  ４１  

２１  ４２  



４３  ７６  

４４  ７７  

４５  ７８  

４６  ７９  

４７  ８０  

４８  ８１  

４９  ８２  

５０  ８３  

５１  ８４  

５２  ８５  

５３  ８６  

５４  ８７  

５５  ８８  

５６  ８９  

５７  ９０  

５８  ９１  

５９  ９２  

６０  ９３  

６１  ９４  

６２  ９５  

６３  ９６  

６４  ９７  

６５  ９８  

６６  ９９  

６７  １００  

６８    

６９    

７０    

７１    

７２    

７３    

７４    

７５    

 



別記様式5(第10条関係) 

補 助 金 交 付 請 求 書 

  年  月  日 

  福島市長 

住所                 

申請者                    

氏名                 

(団体にあっては、団体名及び代表者名) 

連絡先：               

 福島市新しい生活様式による会議等開催支援事業補助金交付要綱第10条の規定によ

り、次の通り申請します。 

交付額確定通知の

指 令 日 
年 月 日 

交付額確定通知の 

指 令 番 号 
福島市指令第     号 

補 助 年 度 令和３年度 

１ 交 付 決 定 金 額                     円 

２ 交 付 請 求 金 額                     円 

 

 

口座振込依頼書 

金融機関名 

銀行 

金庫 

組合 

本店    

支店・支所 

出張所   

預 金 種 別 1 普通   2 当座 口座番号   

フ リ ガ ナ 
 

 

口 座 名 義 
 

 

添 付 書 類 
 振込先となる通帳やキャッシュカード等の写し 

 （口座番号、カナ氏名等がわかるもの） 

 

※ 申請者と振込先口座の名義人が同一でない場合は、補助金受領委任状（別記様式６）

を添付すること。 



 

 

 

別記様式6(第10条関係) 

補助金受領委任状 

  年  月  日 

  福島市長 

住所                 

申請者                    

氏名                 

(団体にあっては、団体名及び代表者名) 

連絡先：               

 福島市新しい生活様式による会議等開催支援事業補助金交付要綱第10条の規定によ

り、補助金の受領について下記のとおり委任します。 

交付額確定通知の

指 令 日 
年 月 日 

交付額確定通知の

指 令 番 号 
福島市指令第     号 

補 助 年 度 令和３年度 

交 付 請 求 金 額                      円 

申請者に代わ

り補助金を受

け取る人 

（ 受 任 者 ）  

１ 氏名  

２ 申請者との関係  

３ 住所  

４ 電話番号  

振 込 先 

１ 金融機関名 

銀行 

金庫 

組合 

本店 

支店・支所 

出張所 

２ 預金種別 １ 普通      ２ 当座 

３ 口座番号  

４ フリガナ 
 

 

５ 口座名義 
 

 

添 付 書 類 
振込先となる通帳やキャッシュカード等の写し 

 （口座番号、カナ氏名等がわかるもの） 

 


